Namor SOP

_T_Q Pembuatan

Tl Rovisi

PEMERINTAH KABUPATEN
BANTUL

Pegahonan Informasi Publik

L 2 e Y

Kuadfikasi Pelaksana

1. UU NG-14 Taburr 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik |KIP),

2. LU No. 25 Tabun 2003 tentang Felayanan Publé

3, UU No, 23 Tahun 2014 tentang Pemnerintaban Daerah;

4. PP No 61 tahun 2010 1entang Pelaksanaan Kie;

5. Perki No. 1 tahun 2010 tentang Standar Layanan Infarmasi Publik;

6. Perki No. 1 tahun 2013 tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa Informasy,

7. Permendsgri No. 3 tahun 2017 tentang Fedoman Pengelolaan Pelayanan informas dan
Dokumentasi Kemendagri dan Pornda;

8. Perbup No. 23 Tahun 2016 tentang Penyusunan SOP Df Lingkungan Pemernintah Kabupaten
Bantul;

9, Perbup No. 42 Tahun 2019 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi Di Lingkungan Pemeriniah Kabupaten Bantul,

1. PPID yang memahami Peraturan Menter Dalam Negesi Peraturan Menteri Dalam Negerl
romor 3 Tabun 2017 tarkang Pedoman Pegelotsan Petayanan lnformasi dan Dokumentasi
di Kernenteraan Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah.

2. Tensga Pembanty Administrasi/Fungsional yatu Franata Humas Pranata Kemputer
Arsgaris, Pustakawan yang mernahami dan memiliki kemampuan pendokumentasian, 1T,
atau memabami tentang pelayanan informasi publik.

Katarkastan -

Peralatan/Perlenpkapan

SOP Permabanan informas Pulilik

1. Lembaran Kerja dan Rencana Kerja
2. Term of Reference Komputer

3. Printer dan Scanner

4. Jaringan Internet

5. Format daftar informasi publik

Peringatan :

Pencatatan dan Fendataan :

SOF ini berpengaruh terhadap gelaksanaan SOP lainva, Apabila SOF inl tidak berjalan dengan
baik, maka dapst menimbulkan sergketa infarmasi.

Drumpan datam bentuk softcopy dan hardcapy.




Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Keterangan
Atasan Komponen dan
PPID Pembantu | PPID Utama PPID Perangkat Daerah Persyaratan Waktu Output
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 | PPID pembantu menerima Formulir 10 menit Formulir
permohonan data dari pemohon permohonan permohonan
informasi. informasi dan informasi yang
fotocopy telah diisi lengkap
identitas diri dari dan dilampiri
pemohon fotocopy/ scan
informasi. identitas diri (NIK).
2 | PPID utama melakukan registrasi Semua data-data | 5 menit DIP yang telah
berkas permohonan informasi pemohon tersusun dalam
publik. Tidak informasi bentuk hardcopy
v Ya ..
disimpan dalam dan softcopy.
bentuk hardcopy
dan softcopy.
] ]




Atasan PPID meminta ke perangkat DIP yang telah 10x24 jam DIP Pencarian data/ informasi/dokumen
daerah untuk memberikan ditetapkan oleh yang diminta oleh pemohon harus
informasi kepada PPID untuk Komponen atau dilayani oleh PPID walaupun mungkin
N Ya . . .

diberikan kepada pemohon perangkat daerah permintaan informasi tersebut
informasi. terletak di SKPD lain, dalam hal ini

R koordinasi data/ informasi/dokumen

" sangat penting dilakukan oleh PPID.
Komponen daerah memberikan 1x24 jam Informasi publik
informasi kepada PPID Pembantu v yang diminta oleh

pemohon informasi.
Informasi atau 7x24 jam Informasi publik

PPID memberikan informasi yang
diminta oleh pemohon informasi.

A

dokumen yang
diminta oleh
pemohon
informasi.

yang diminta oleh
pemohon informasi.




